
 

 

 

 

 

คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงาน 

ตำแหน่ง นายช่างโยธา 

 

 

 

 

 

กองช่าง 

องค์การบริหารส่วนตำบลอ่างหิน 

อำเภอปากท่อ จังหวัดราชบุรี 
 



1. งานการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

 ระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตาม

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 

2. วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาการปฏิบัติงานแต่ละขั้นตอน 
 

 

 

 

ผู้ขออนุญาต (เจ้าของอาคาร/ผู้แทน) ยื่นขออนุญาตตามแบบ ข.1  

โดยเตรียมเอกสารหลักฐาน ดังนี ้

1. สำเนาทะเบยีนบ้าน (เจ้าของอาคาร) จำนวน 1 ฉบับ 

2. สำเนาบัตรประชาชน (เจ้าของอาคาร) จำนวน 1 ฉบับ 

3. สำเนาโฉนดที่ดิน/นส.3/สค.1  จำนวน 1 ฉบับ 

4. แบบแปลนอาคาร จำนวน 1 ฉบับ 

 
เจ้าหน้าที่รับผิดชอบ ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบพื้นที่ ที ่จะ

ก่อสร้างอาคารว่าตรงตามผังบริเวณหรือไม่ และเสนอเอกสารต่อ

ผู้บังคับบัญชา ลงนามให้ความเห็นชอบ ตามลำดับ 

เจ้าหน้าท่ีจัดเก็บรายได้ ออกใบเสร็จค่าใบอนุญาต/ค่าตรวจแบบ 

โทรประสานไปยังเจ้าของอาคารให้จ่ายค่าธรรมเนียม และรับ

ใบอนุญาตก่อสร้าง 

3 - 4 วันทำการ 

1 วันทำการ 

1 วันทำการ 

รวมระยะเวลาในการดำเนินการ 4 - 6 วันทำการ 

สิ้นสุดกระบวนการ 


